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1. INTRODUCCION

El H. Ayuntamiento de Huasca de Ocampo establece la integracién y funcionamiento del Comité de Biene$ | N
Muebles e Inmuebles de esta Dependencia Municipal.

Dando conformidad con el articulo 140 y 141 fraccién I de la Ley General de Bienes Nacionales, se
establece el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, como un
instrumento que permitira agilizar las decisiones de afectacion, disposicion final y baja de Bienes Muebles e .
Inmuebles, que, por sus condiciones, son susceptibles de desincorporar del inventario, patrimonio propiedad |

del Municipio de Huasca de Ocampo. :

El Comité de Bienes Muebles e Inmuebles es el Organo Colegiado que se constituye, para coadyuvar en la A
administracion de los Bienes Muebles e Inmuebles, en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley General de |
Bienes Nacionales, Ley de Bienes para el Estado de Hidalgo y demas disposiciones aplicables.

Q
En base de la modernizacién administrativa se requiere seguir impulsando las acciones que propicien una \\3
mayor eficacia y eficiencia en el desempefio del H. Ayuntamiento Municipal de Huasca de Ocampo, lo que Pf}
hace indispensable poner en marcha las medidas orientadas a lograr la utilizacion mas racional de los t\
recursos de que se dispone.

El presente manual se compone de diversos apartados en lo que se establece el cumplimiento a

normatividad en materia de optimizar la utilizacién de los Bienes Muebles e Inmuebles del H. Ayuntamient
dando por expedido el presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles e _
Inmuebles del H. Ayuntamiento de Huasca de Ocampo.

2. OBJETIVO

Contar con un marco de politicas de accién que permita, de manera eficiente, aplicar las bases y criterios que \
orienten los procesos de integracion y funcionamiento del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles y
Permitan de manera 4gil La documentacién de las decisiones de registro afectacion, disposicion final y baja
de los Bienes Muebles e Inmuebles y en particulares de aquellos activos initiles propiedad del H. \
Ayuntamiento del Municipio de Huasca de Ocampo.

3. MARCO JURIDICO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Bienes Nacionales. he "
Ley General de Contabilidad Gubernamental
Ley Orgéanica Para el Estado de Hidalgo
Ley de Bienes para el Estado de Hidalgo
Ley de Condominio de Inmuebles para el Estado de Hidalgo
Cadigo Civil para el Estado de Hidalgo

Lista de valores minimos para desechos de—F ienes_Muebles e Inmuebles que generen la dependencia
PR

Municipal.
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4.GLOSARIO ¥

Para los efectos del presente Manual, se entiende por: '.

: \
ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESINCORPORACION: El documento a través del comité de
bienes y muebles a desincorporar en el régimen del dominio publico del Municipio de Huasca de Ocampo,
Hidalgo y por lo tanto, pierden su caracter de inalienables.

AFECTACION: La asignacion de los Bienes Muebles e Inmuebles a un area, persona y/o servicio
determinado.

AVALUO: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su poder
de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Asi mismo, es un dictamen técnico en el que
se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigacion
y andlisis de mercado.

BAJA DE BIENES: La cancelacion del registro de un bien en el inventario del Municipio de Huasca de .

Ocampo, una vez consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o
siniestrado.

BIENES: Los Bienes Muebles e Inmuebles e inmuebles de propiedad Municipal que estén inventario del xQ "
Municipio de Huasca de Ocampo.

BIENES INSTRUMENTALES: Los considerados como implementos o medios para el desarrollo de las \J
actividades que realiza el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, siendo susceptibles de la asignacion de un 1 X
namero de inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio. N\

BIENES DE CONSUMO: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realiza Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro—.
global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

s

bt
BIENES NO UTILES: Aquéllos cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento ©
el servicio; o atin funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio; o que se han
descompuesto y no son susceptibles de reparacion; o que se han descompuesto y su reparacién no resulta
rentable; o que son desechos y no es posible su reaprovechamiento; y los que no son susceptibles de
aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las sefialadas.

COMITE: El Comité de Bienes Muebles e Inmuebles

DEPENDENCIAS: Las que integran la Administracién Publica Municipal y Descentralizado a que se
refiere al primer Parrafo del Articulo Trigésimo Primero y los 6rganos desconcentrados a que se refiere al
segundo Parrafo del Articulo Trigésimo Primero de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo.

DESECHOS: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

DESINCORPORACION PATRIMONIAL: La separacion de un bien del patrimonio del Gobierno
Municipal.

DICTAMEN DE NO UTILIDAD: El documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas de
no utilidad. \

DISPOSICION FINAL: El acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial (enajenacion o . }
destruccion).

permuta y dacién en pago. \ N\
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